Guatemala, 28 de febrero de 2017

Licenciado:
Edwing Antonio Pérez Corzo
Vice-Ministro del Deporte y la Recreacion

Muy estimado Sefior Viceministro

Con todo el respeto que se merece me dirijo a Usted, con el objeto de presentarle mi informe
de actividades realizadas, conforme lo establecido en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos nGmero 194-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 35-2017,
correspondiente al mes de febrero de 2017. Y para el cobro de mis honorarios presento la
factura No. 000006. Serie “B”

Actividades realizadas:

Apoyar en la elaboracién de reportes solicitados a la Seccién de Inventarios;

Apoyar en la elaboracién de tarjeta de resguardo Sicoin.

Apoyar en el desarrollo de tarjetas de responsabilidad para el personal de para el personal de
la Direccién General del Deporte y la Recreacion

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién y cuadre del inventario
fisico anual.

Apoyar en el desarrollo de tarjetas de responsabilidad para el personal de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion

Apoyar en la visitas a las oficinas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion con el fin
de establecer que los bienes se encuentren bajo resguardo de la persona a quien se le asigno.

Resultados:

Se brinda el apoyo respectivo a esta seccion elaborando los reportes cuando son requeridos
por el personal de las diferentes oficinas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
Se registran las operaciones respectivas en las tarjetas de resguardo SICOIN, en el Sistema de
Contabilidad Integrada disefiado por el Ministerio de Finanza Publicas.

Se hacen las operaciones de alza y bajas en las tarjetas de Responsabilidad autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas.

En la actualidad aparte de llevar los libros de contabilidad fisicamente, también se hacen las
operaciones electrénicas respectivas, para contar con hojas maviles.

A efecto de levantar inventarios fisicos en las oficinas se hacen las visitas correspondientes
cuando se considera pertinente.



Lizandro Salguero: Vo.

Julio Enrigue Morales
JEFE DE INVENTARIOS

DIRECCION GEMERAL DEL DEPORTE Y tA RECREACION
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES



